
Comptable général
77720 CHAMPEAUX  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2609301556

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
04/2025 — L’école Française (école en ligne)
Titre professionnel Responsable de paie et administration du personnel
07/2016 — Ecole de gendarmerie à Rochefort
BES AGP (administration et gestion du personnel)
11/2014 — Base aérienne 722 à Saintes
CME (certificat militaire élémentaire)
07/2013 — Bac +2 — Lycée Turgot à Paris
BTS Comptabilité et Gestion des Organisations (CGO)
07/2011 — Bac — Lycée Léonard de Vinci à Saint �Witz
BAC Technologique STG (option informatique)

Expériences professionnelles
09/2022 - à ce jour — Comptable
Comptabilité générale : saisies journaux Achat/Banque/Vente/OD/SA, lettrage comptes tiers/fournisseurs/
clients, rapprochements bancaires, déclaration TVA. Gestion de la paie : édition des bulletins de salaires, 
vérification et mise en paiement, suivi des congés payés, gestion des STC, absences, arrêts de travail, 
entrée et sortie en cours de mois. Administration : édition et suivi des contrats, avenants, vérification des 
documents officiels, édition des DSN.
02/2021 - 07/2022 — Adjoint administratif
Vérification mise en conformité dossiers administratifs, archivage.
02/2016 - 01/2021 — Gestionnaire du personnel (Maréchal des Logis / Sous �officier)
Gestion des appels téléphoniques, suivi des contrats de travail, suivi des congés du personnel, responsable 
des abandons d’armes et munitions, responsable du personnel, vacataire, entretien de la caserne.
07/2014 - 01/2016 — Secrétaire comptable (Volontaire)
Édition des factures liées aux commandes d’achats, secrétariat courant, aide en cuisine.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (notions)

Atouts
Aisance relationnelle, Gestion des appels, Polyvalence, Autonomie, CEGID Quadra Compta, ACD 
comptabilité, Pack Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook), Adobe Acrobat

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


