
Assistante commerciale confirmée
Né(e) en 1991  ·  95870 Bezons  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2609301848

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
07/2007 — CAP
CAP Coiffure

Expériences professionnelles
03/2019 - à ce jour — Assistante commerciale confirmée
Gestion du planning, accueil téléphonique et physique des clients, gestion comptabilité, gestion des 
livraisons clients, suivi logistique des véhicules.
10/2017 - 02/2019 — Secrétaire administrative
Gestion du planning, accueil téléphonique et physique des clients, saisie des bons de commande, gestion 
de la comptabilité, gestion du parc (40 camions).
09/2015 - 09/2017 — Employée de service
Préparation des commandes, gestion des stocks, gestion du personnel, délégation des tâches aux salariés.
12/2011 - 08/2015 — Secrétaire administrative
Gestion de l’emploi du temps du personnel, gestion totale des chantiers, gestion des productions et des 
dépenses, déplacements en agence chez les clients.
09/2009 - 11/2011 — Diverses missions d’intérim

Langues
Portugais (notions), Anglais (notions)

Atouts
Secrétariat, Documentation, Pack office, Travail en équipe, Discipline et rigueur, Facilité d’adaptation, 
Planification, Organisation, Réactivité

Permis
Permis B

Loisirs
Cuisine – Pâtisserie, Voyages

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


