13420 Gémenos
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2609302152

Responsable administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Batiment.

Formations

12/2004 : Bac +2
BTS Comptabilité (Contrat de qualification par alternance GSA)

12/2002 : Bac
BAC PRO Comptabilité (Lycée Lumiére - La Ciotat)

12/2000 : CAP
BEP Comptabilité (Lycée Lumiére - La Ciotat)

Expériences professionnelles

03/2025 - 04/2026 :

Responsable administrative / Environnement Services

Gestion des relations clients et fournisseurs, gestion des dossiers administratifs, gestion du personnel, gestion
du planning.

07/2022 - 02/2025 :

Responsable administrative / Développement Services

Gestion des relations clients et fournisseurs, gestion des dossiers administratifs, gestion du personnel, gestion
du planning.

06/2011 - 06/2022 :

Responsable administrative / Environnement Services

Gestion des relations clients et fournisseurs, gestion des dossiers administratifs, gestion du personnel, gestion
du planning.

08/2004 - 05/2011 :

Aide comptable / C.A.G.S

Saisie des factures fournisseurs, tenue des livres d'achats, pointage des comptes, contréle des encaissements,
rapprochements bancaires, classement méthodique des documents comptables.

09/2002 - 07/2004 :

Aide comptable / G.S.A

Saisie des factures fournisseurs, tenue des livres d'achats, pointage des comptes, contréle des encaissements,
rapprochements bancaires, classement méthodique des documents comptables.
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