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Secrétaire administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2025 : Bac +2 à Lycée Paul Constans
BTS Gestion de la PME 

06/2023 : Bac à Lycée Saint-Joseph
Baccalauréat professionnel - Assistance à la Gestion des Organisations et de leurs Activités (AGORA) Mention
Assez Bien

06/2020 : à Collège Louis Aragon
Diplôme national du brevet 

Expériences professionnelles

01/2025 - 01/2025 :
Secrétaire administrative (stage) chez Sncf sur Montluçon
Stage de 4 semaines au service administratif.

01/2025 - 01/2025 :
Aide à la personne (CDD) chez Ampad
Accompagnement quotidien et soutien relationnel.

01/2025 - 06/2025 :
Employée de magasin (CDD) chez Leclerc sur Montluçon
Mise en rayon, gestion des stocks, relation client.

06/2024 - 07/2024 :
Hôtesse de caisse (CDD saisonnier) chez Auchan Hypermarché sur Domérat
Encaissement, accueil client, fidélisation.

01/2024 - 01/2024 :
Secrétaire administrative (stage) chez Sncf sur Montluçon
Stage de 4 semaines au service administratif.

09/2023 - 02/2024 :
Équipière polyvalente (CDD étudiant) chez Mcdonald's sur Saint-victor
Encaissement, prise de commande, préparation.



01/2023 - 01/2023 :
Secrétaire administrative (stage) chez Sncf sur Montluçon
Stage de 4 semaines au service administratif.

01/2023 - 01/2023 :
Secrétaire juridique (stage) chez Cabinet D'avocat Maître Salas sur Montluçon
Stage de 4 semaines en secrétariat juridique.

01/2022 - 01/2022 :
Secrétaire administrative (stage) chez Sncf sur Montluçon
Stage de 4 semaines au service administratif.

01/2022 - 01/2022 :
Secrétaire administrative (stage) chez Centre Hospitalier, Montluçon - Néris-les-bains sur Montluçon
Stage de 4 semaines au service administratif hospitalier.

/ - à ce jour :
Adjoint administratif - Direction des Achats et de la Logistique chez Centre Hospitalier De Montluçon sur
Montluçon
Gestion des commandes, liquidations, suivi administratif et téléphonique.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Gymnastique (15 ans), Judo (5 ans), Voyage, Dessin (Portraits, corps)
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