
Assistante en gestion financière - comptabilité
75000 Paris  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2610010858

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2025 — Bac +2 — IFOCOP
Diplôme Gestion et comptabilité (BAC+2 - RNCP niveau 5)
12/2021 — Bac +2 — AFPPCD
Diplôme Assistante Dentaire
12/2011 — Bac — Lycée Jean Geiler
Baccalauréat Comptabilité

Expériences professionnelles
01/2024 - 12/2026 — Assistante Comptable Fournisseurs
Saisie, contrôle et enregistrement des factures fournisseurs, suivi des comptes fournisseurs, contrôle et 
validation des paiements, participation aux travaux de clôture comptable, rapprochements et contrôle des 
données.
01/2022 - 12/2023 — Chargée de clientèle
Accueil et accompagnement des clients, gestion et traitement des demandes clients, participation aux 
opérations financières et gestions, ouverture et suivi administratif des comptes.
01/2016 - 12/2021 — Assistante Dentaire Chirurgie
Accueil des patients, suivi des dossiers patients, gestion administrative et organisation des plannings, 
gestion des stocks et du matériel, coordination avec partenaires externes.

Langues
Anglais (notions)

Atouts
Gestion des opérations financières, Suivi et gestion de comptes, Gestion et traitement des dossiers, 
Confidentialité des données, Rigoureuse, Organisée, À l’aise avec les outils informatiques, Comptabilité 
fournisseurs, Saisie et enregistrement des factures, Rapprochements bancaires, Contrôle et suivi des 
paiements, Accueil et accompagnement des clients, Gestion administrative

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


