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Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 261001093215

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/1997 : Bac +3 a Université de Lille
Maitrise LEA

12/1996 : Bac +3 a Université Lamartine
Licence LEA

12/1995 : Bac +2 a Université Lamartine
DEUG LEA

Expériences professionnelles

01/2021 - 05/2026 :

Assistante de Direction Commerciale chez Aesio Mutuelle

Gestion de I'agenda, planification des CODIR, COPROJ, EAB, réunions d'équipes, rédaction et mise en forme
des comptes rendus, traitement des notes de frais, gestion des commandes de fournitures, organisation des
déplacements et séminaires, gestion et suivi RH, gestion des réaffectations de portefeuilles clients (Salesforce),
suivi du budget et des partenariats commerciaux (Salesforce), suivi du budget de la Direction Commerciale IDF
NORD, référencement et suivi des fournisseurs, facturation (Ultimate).

10/2020 - 01/2021 :
Assistante de Direction chez Aesio Mutuelle - Prévoyance (pam)

01/2019 - 11/2020 :
Assistante de Direction chez Adrea

08/2017 - 12/2018 :
Assistante de Direction chez Sealed Air Corporation

01/2015 - 09/2018 :
chez Murex

11/2010 - 12/2018 :
chez City One

11/1998 - 12/2006 :
chez Voyage Nationale

Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions /



Ecrit : débutant), Arabe (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

CrossFit, boxe thai, fithess, bootcamp, danses latines, Bénévolat auprés d’enfants atteints de leucémie a I'hépital
Salpétriére, Voyages : Espagne, Egypte, Maroc, Italie, République dominicaine, Tunisie, Algérie, New York
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