
Assistant Immobilier
97615 Pamandzi  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 2610011045

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : DOM TOM
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2020 — Bac +2
BTS Professions Immobilières
12/2018 — Bac
Baccalauréat STMG - Gestion et Finance

Expériences professionnelles
06/2026 - à ce jour — Chargé de recouvrement de créances
Assurance de la relation client : suivi commercial, gestion des incidents et relance pour recouvrement ; 
enregistrement des paiements ; traitement des demandes de délais de paiement ; établissement du contact 
avec les débiteurs et relances ; négociation de délais de paiement ou de plans de remboursement.
02/2026 - 04/2026 — Chargé d’animation territoriale
Accompagnement et suivi de jeunes dans leur projet d'alternance ; organisation et animation d'ateliers 
collectifs ; coordination avec les partenaires institutionnels et professionnels ; participation à la valorisation et 
au développement de l'apprentissage ; suivi administratif des dossiers des bénéficiaires.
09/2025 - 10/2025 — Gestionnaire locatif
Accueil physique et téléphonique des clients ; gestion administrative des dossiers locatifs ; rédaction et 
publication d'annonces immobilières ; organisation et réalisation de visites et états des lieux ; rédaction de 
baux d'habitation ; suivi des échanges entre les différents intervenants.
11/2023 - 02/2025 — Conseiller accompagnement emploi
Accueil, information et accompagnement des usagers ; analyse des situations individuelles ; gestion et suivi 
d'un portefeuille de demandeurs d'emploi ; traitement administratif et mise à jour des dossiers ; mise en 
relation avec les entreprises et partenaires ; suivi des démarches et respect des échéances administratives.
08/2022 - 07/2023 — Médiateur numérique
Accompagnement au développement de l'autonomie dans l'usage des outils numériques et des services 
digitaux ; sensibilisation aux enjeux du numérique.
06/2021 - 05/2022 — Animateur information jeunesse
Accueil, information et orientation du public ; animation d'ateliers collectifs et réunions d'information ; 
accompagnement à la recherche d'emploi et à l'insertion professionnelle ; suivi administratif des actions 
menées ; création et diffusion d'offres et supports d'information.

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts
Pack Office, Canva, Valorisation d'un bien immobilier, Organisation et planification de visites de biens 
immobiliers, Évaluation de la capacité financière d'un client, Réalisation du descriptif d'un bien immobilier, 
Utilisation des outils numériques

Permis
Permis B



Loisirs
Volley-ball

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


