Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2610011232

Chargé d'affaires

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/1996 : Bac +5 a Ecole polytechnique d'architecture et d'urbanisme
Dipléme d'Architecture

Expériences professionnelles

01/2021 - 01/2025 :

Coordinateur des projets chez Sotravp

Assurer le suivi administratif et opérationnel des projets, coordonner les intervenants et organiser les réunions
de suivi, contréler I'avancement des dossiers et le respect des délais, assurer le suivi budgétaire, la levée des
réserves et le reporting aupres de la direction.

12/2017 - 04/2019 :

Responsable administratif de projet chez Chambre Nationale De L'agriculture

Préparer les documents contractuels et les dossiers de consultation, assurer le suivi des marchés et le contréle
de la conformité, organiser les échanges avec les partenaires et prestataires, coordonner les équipes et établir
les reportings d'activité.

12/2015 - 11/2017 :

Coordinateur des projets chez Bc Batec

Assurer la coordination de plusieurs projets simultanément, suivre les plannings, les budgets et les documents
administratifs, organiser les réunions de suivi et rédiger les comptes rendus, veiller au respect des délais et des
procédures.

06/2010 - 10/2014 :

Responsable d'Agence chez Centre D'Etudes Et De Réalisations En Urbanisme

Superviser la gestion quotidienne de I'agence, assurer le suivi des dossiers clients, des contrats et de la
facturation, organiser les plannings et coordonner les équipes.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Arabe (Oral : notions / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : notions /
Ecrit : débutant)

Permis

Permis B
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