
95380 Puiseux-en-france
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2610011450

Gestionnaire des services généraux & flotte automobile

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2008 : Bac +2 à Lycée Emile Dubois
BTS Assistant de direction 

12/2004 : Bac à Lycée Charles Baudelaire
Bac Littéraire 

Expériences professionnelles

05/2025 - 01/2026 :
Gestionnaire de flotte automobile chez S3m Thermique sur Le Mesnil-amelot
Gérance d'un parc de 80 véhicules sur le logiciel GAC CAR FLEET.

01/2025 - 03/2025 :
Gestionnaire ADV grands comptes chez Sortimo By Gruau sur Gonesse
Traitement et traçabilité des dossiers montage clients interne et externe.

11/2023 - 12/2023 :
Chargée de flotte automobile chez Aldi Analytics sur Villepinte
Administration d'un parc de 150 véhicules en binôme.

01/2020 - 04/2023 :
Responsable des services généraux & flotte automobile / assistante ADV chez Wirtgen France sur Goussainville
Assurance de la bonne tenue des locaux, gestion de la flotte automobile (80 véhicules), management des
hôtesses d'accueil, entrées et sorties de stock dans SAP pour le service ADV.

11/2018 - 12/2019 :
Chargée de supports clients chez Wirtgen France sur Goussainville
Organisation des diverses requêtes au service pièces détachées.

04/2018 - 07/2018 :
Assistante approvisionnements chez Thyssenkrupp sur Fosses
Analyse et enregistrement des AR fournisseurs, suivi de commandes & livraisons, saisie des matières premières
en stock.

02/2018 - 03/2018 :
Assistante commerciale & ADV chez Aurora Lighting sur Gonesse



Gestion des comptes consommateurs avec le commercial attitré, prise de commandes, estimations, SAV,
réponse aux appels/mails et réclamations logistiques.

10/2017 - 01/2018 :
Assistante commerciale grands comptes chez Intersafe sur Villepinte
Enregistrement commandes, création et envoi d'offres de prix au service clients grands comptes.

10/2009 - 08/2017 :
Assistante de Manager, commerciale, technique, ADV & SAV chez Promodentaire sur Tremblay-en-france
Soutien au directeur technique, dossiers réparations atelier & fournisseurs, vente matériels neufs et pièces
détachées, préparation des achats, surveillance du stock, expéditions.

07/2008 - 07/2009 :
Assistante commerciale chez RÖhm sur Saint-maximin
Recueil et traitement des commandes clients & fournisseurs au service commercial.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B
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