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Réf : 2610020215

Assistante ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2022 : Bac +2 a Université Sorbonne Paris Nord (Villetaneuse)
DUT Gestion des Entreprises et des Administrations (GEA)

12/2020 : Bac a Lycée Romain Rolland, Goussainville
Baccalauréat Technologique STMG option Marketing

Bac +5
Master Management des Ressources Humaines

Bachelor 3 Gestion Opérationnelle des Ressources Humaines

Expériences professionnelles

09/2023 - 12/2024 :

Assistante RH (Apprentissage) chez Flipo

Recrutement, préqualification, entretiens, onboarding, gestion compléte de I'administration du personnel
(contrats, avenants, DUE, mutuelle, suivi des périodes d'essai), contrdle de conformité des dossiers salariés,
préparation des éléments variables de paie, gestion des intérimaires, suivi des obligations légales (visites
médicales, formations, dossiers réglementaires), participation aux audits internes ISO 9001 et suivi RSE
(Ecovadis).

01/2023 - 12/2023 :

Chargée RH (Apprentissage) chez Mgm Construction

Rédaction et publication d'offres d'emploi, préqualification téléphonique, conduite d'entretiens, onboarding des
nouveaux collaborateurs, gestion administrative des dossiers du personnel, utilisation de Cegid pour la paie,
reporting RH et mise a jour des bases de données.

09/2020 - 12/2020 :

Assistante Comptable et Administrative chez A2d Conseil

Gestion des appels, relation clients et fournisseurs, saisie comptable, facturation et devis, suivi administratif et
social des dossiers, gestion administrative du personnel et de la paie.

Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire), Turc (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)



Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Bénévolat aide aux devoirs pour enfants de 6 a 10 ans (La Défense, PEM 2023112025), Actions humanitaires,
Voyages : Italie, Autriche, Allemagne, Londres, Turquie, Croatie, Monténégro, Gréce
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