94420 Le Plessis-trévise
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 261003173055

Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2010 : Bac +3 a Université Paris(JEst Marne-La-Vallée
Licence Sciences & Technologie pour I'Ingénieur

12/2008 : Bac +2 a Lycée Albert Schweitzer, Le Raincy
BTS Assistant trilingue (Fr/En/Esp)

12/2005 : Bac a Lycée Alfred Nobel, Clichy[Isous[Bois
Bac STT ACA

Expériences professionnelles

04/2025 - 06/2026 :

Gestionnaire administrative / FMB chez Mutuaide sur Noisy-le-grand

Ouverture et suivi de dossiers sinistres habitation (GROUPAMA et GAN), organisation des prestations de
réparation en nature, suivi des chantiers du devis a la réalisation, conseil et accompagnement téléphonique des
assureés, suivi administratif (courriels, appels, facturation), maitrise des outils métiers ISONET et SINAPPS.

01/2011 - 12/2023 :

Planificatrice & Secrétaire de direction chez Primocable sur Le Plessis-trévise

Planification des interventions d'installation fibre, coordination d'une équipe de 20 techniciens, gestion du
matériel, EPI et flotte automobile, accueil, reporting et facturation.

01/2006 - 12/2011 :
Hotesse de caisse chez Carrefour sur Rosny-sous-bois / Noisy-le-grand

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Portugais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Nature, Cinéma, Photographie, Voyage
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