
Né le 25/02/1975
 Salé
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2610051411

Responsable administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

06/2005 : 
Magasinier Gestion des stocks, réception et contrôle des marchandises.

12/1999 : Bac +3
Licence en Littérature Française 

12/1995 : Bac
Baccalauréat - Lettres Modernes 

Expériences professionnelles

06/2025 - à ce jour :
Responsable Administratif chez Dfst
Gestion administrative et financière, suivi des activités et des dossiers, management, BTP et enseignement du
français, suivi et supervision des travaux, établissement des décomptes, préparation autonome des DCE,
coordination des équipes et intervenants.

01/2023 - 12/2025 :
Directeur Administratif chez Silver Systems Ss
Supervision des activités administratives, gestion et suivi des dossiers.

01/2017 - 12/2023 :
Professeur de français chez Ministère De L'Éducation Nationale
Suivi et supervision des travaux, enseignement du français, préparation et animation des cours, évaluation et
suivi pédagogique, établissement des décomptes.

01/2015 - 12/2017 :
Administrateur chez Tecnovia Maroc
Coordination et gestion des équipes, contrôle qualité et respect des délais, gestion et suivi administratif,
traitement des dossiers, gestion d'entreprise, coordination avec les différents intervenants.

01/2006 - 12/2015 :
Chef d'entreprise
Gestion administrative et financière, gestion des clients et fournisseurs, encadrement des équipes, supervision
des activités.



01/2005 - 06/2005 :
Magasinier chez Daywosh
Gestion des stocks, réception et contrôle des marchandises.

01/2004 - 12/2005 :
Enseignant de français chez École Nouvelle Génération sur Salé
Enseignement du français, préparation des cours et suivi des élèves.

01/2002 - 12/2004 :
Responsable Qualité chez Gtr Voix Express sur Agadir‑taroudant
Contrôle qualité des travaux, suivi des opérations, coordination des équipes, suivi des opérations.

01/2001 - 12/2002 :
Chef de chantier chez Gtr Grands Travaux Routiers
Supervision des travaux sur chantier, suivi de l'avancement des travaux, établissement des décomptes.

01/2000 - 12/2001 :
Chef d'équipe chez Gtrs Grands Travaux Routiers Du Sud
Encadrement et coordination des équipes, répartition des tâches, sens des responsabilités, esprit d'équipe.

01/1999 - 12/2000 :
Pointeur chez Gtr Grands Travaux Routiers
Pointage et suivi des équipes, contrôle des présences, capacité d'adaptation.

Langues

Amazigh (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Arabe (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Français (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)
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