
Chef de bureau
Né(e) en 1983  ·  06000 Nice  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2610051506

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : PACA
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2008 — Bac +3 — Collège des finances, Faculté d'économie, Budapest
Bachelor Finance et comptabilité

Expériences professionnelles
06/2016 - 10/2024 — Chef de bureau
Gestion de la communication interne et externe, planification et gestion des projets de bureau, reporting 
d'activité, comptabilité quotidienne et gestion budgétaire.
09/2008 - 05/2016 — Assistante de direction trilingue
Gestion du budget, comptabilité quotidienne, facturation, planification de voyages d'affaires, gestion des 
tâches administratives, archivage des documents.
01/2002 - 08/2008 — Adjoint de direction
Planification et gestion de projets de bureau, affaires financières quotidiennes, préparation comptable, 
gestion des commandes et facturation.

Langues
Allemand (maternelle), Hongrois (maternelle), Anglais (maternelle), Français (notions)

Atouts
Exécution précise et efficace, Reconnaissance rapide du système, Sens des priorités, Aisance dans les 
environnements exigeants, Rigueur administrative, Aptitudes analytiques, Maîtrise du pack Office

Permis
Permis B

Loisirs
Explorer la région avec son fils et son mari, Apprendre à jouer d’un instrument de musique, Étudier le 
français

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


