77000 Vaux-le-pénil
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2610051512

Secrétaire administratif confirmeé

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

Bac +5
Master droit commercial

Bac +3
Licence Professionnelle DEG - Mention Ecollgestion et commerce international

Bac +2
DUT Technique de commercialisation (TC)

Bac
BAC Professionnel Commerce

CAP
BEP Vente Action Marchande (VAM)

Expériences professionnelles

11/2023 - a ce jour :
Demandeur d'emploi (recherche d'activité a temps complet) sur Sud lle-de-france

02/2023 - 09/2023 :
Rédacteur d'état-civil chez Ofpra
Rédaction de I'état civil des demandeurs d'asile aprés protection accordée.

09/2019 - 01/2023 :

Chef de section - Responsable vie privée et familiale (bureau des étrangers) chez Préfecture De Seine-et-marne
Gestion d'une équipe de 6 personnes, prise en charge de la regroupement familial, changement de statut,
étrangers incarcérés, personnes vulnérables, malades, étudiants étrangers, aide sociale a I'enfance,
ressortissants britanniques (post1Brexit), conversion de titres de séjour, accueil des usagers, formation du
personnel.

12/2015 - 09/2019 :

Secrétaire administratif - Responsable des renouvellements de titre chez Sous(ipréfecture De Torcy

Accueil des usagers, gestion du courrier, archivage, traitement des demandes (premiere demande,
renouvellement, changement de statut...), référent suivi des conventions scientifiques et des étudiants étrangers.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)



Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Sport, Science, Technologie, Jeux
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