91120 Palaiseau
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 261006113044

Gestionnaire de paie et adp

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

Bac +3
Licence Professionnelle de Droit, Economie, Gestion : Métiers de la GRH, parcours type Gestionnaire de Paie et
Administration du personnel

Bac +2
Dipldme de niveau V / BTS, parcours type Gestionnaire de Paie et Administration Sociale

Bac
Baccalauréat de I'enseignement général (Philosophie, langues et littératures)

Expériences professionnelles

11/2025 - 12/2025 :
Human Resources Intern chez Congent Ibs sur Michigan
Participation au recrutement des nouveaux collaborateurs dans la zone EMEA, travail en full remote.

07/2025 - 06/2026 :

Payroll Specialist chez Ferring Sas sur Gentilly

Gestion administrative des salariés, constitution et mise a jour des dossiers du personnel, affiliation/radiation,
gestion des contrats, suivi des périodes d'essai, gestion des absences, congés, arréts maladie, contrdle de la
paie, déclarations sociales, suivi des compteurs (CP, RTT), réconciliation paiellcomptabilité, calcul du solde de
tout compte.

02/2025 - 06/2025 :

Assistant Paie et ADP chez Groupe Miromesnil Education sur Paris

Rédaction de contrats de travail, avenants, conventions de stage, DPAE, organisation des visites médicales,
suivi des périodes d'essai, contréle et mise a jour des dossiers salariés, collecte et saisie des EVP, validation de
la paie, établissement des DSN, calcul des STC.

07/2022 - 09/2024 :

Gestionnaire de paie et ADP chez Solairclim sur Survilliers

Etablissement des contrats de travail et avenants, suivi des CDD, visites médicales, titres de séjour, calcul des
STC, procédures de sortie, saisies sur salaire, gestion des absences, acomptes, attestations de salaire, suivi
des compteurs, accompagnement des salariés, contréle de la paie.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), English (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Deutsch (Oral :



courant / Ecrit : intermédiaire)
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