
37100 Tours
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 261006113105

Assistant administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Centre-Val de Loire, dans le Batiment.

Formations

12/2024 : Bac à Lycée Saint‑Marguerite
Baccalauréat (section non précisée) 

12/2021 : Bac à Lycée Notre‑Dame La Riche
Baccalauréat (section non précisée) 

Bac +2
BTS Gestion de la PME 

Bac
Bac Professionnel Gestion Administration 

Expériences professionnelles

03/2026 - 03/2026 :
Assistant Administratif - Intérim chez Socitec sur Angers
Saisie administrative, gestion d'un contentieux et archivage

10/2025 - 12/2025 :
Assistant Supply Chain chez Skf S2m sur Vernon
Inventaire des stocks, création d'indicateurs, élaboration de cartographie fournisseurs

08/2025 - 08/2025 :
chez Cmct sur Saint‑cyr‑sur‑loire

01/2025 - 01/2025 :
chez Valexco sur Joué‑lès‑tours

07/2024 - 08/2024 :
chez La Commanderie sur Ballan‑miré

01/2024 - 02/2024 :
chez Cartonnerie Oudin sur Truyes

11/2022 - 06/2023 :
chez Harmonie Mutuelle sur Tours

05/2022 - 06/2022 :
chez Fg Concept sur Saint‑cyr‑sur‑loire



01/2021 - 02/2021 :
chez Crédit Agricole sur Fondettes

11/2020 - 12/2020 :
Stagiaire chez Conseil Départemental sur Tours
Tâches administratives et inventaire des musées

05/2019 - 06/2019 :
Stagiaire chez Fil Bleu / Kéolis sur Tours
Comptabilité, planning des conducteurs, facturation

/ - à ce jour :
Saisonnier
Accueils patients, préparation des dossiers de soins externes

/ - à ce jour :
Stagiaire
Réalisation de DSN, calcul d'une mensualisation

/ - à ce jour :
Saisonnier
Accueil clients, check‑in/check‑out et service clientèle

/ - à ce jour :
Stagiaire
Démarche qualité et projet d'amélioration des processus de production

/ - à ce jour :
Service Civique
Gestion de projets environnementaux et sensibilisation au tri et gestion des déchets

/ - à ce jour :
Stagiaire
Standard téléphonique, relances clients et suivi administratif

/ - à ce jour :
Stagiaire
Préparation de rendez‑vous clients et support administratif

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B
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