
75012 Paris
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2610061330

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/1992 : Bac +2
Diplôme d'Étude Universitaire Appliquée en Informatique 

Expériences professionnelles

02/2011 - à ce jour :
Soutien scolaire pour enfants (Aide aux devoirs) chez Particuliers (soutien Scolaire) sur Paris (75)

09/2009 - 11/2009 :
Télé‑enquêtrice chez Gn Research France sur Montreuil
Études de marché et sondages.

02/2007 - 01/2011 :
Chargée d'accueil polyvalente chez Pénélope Agency sur Paris (75)
Accueil des visiteurs, filtrage des appels, gestion du courrier.

10/2006 - 01/2007 :
Assistante administrative chez Pénélope Agency sur Paris (75)
Gestion administrative du personnel, planning, congés et absences.

05/2006 - 10/2006 :
Chargée de formation chez Pénélope Agency sur Paris (75)
Formation du personnel au métier de l'accueil.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B
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