Gestionnaire de paie

91170 Viry Chatillon - 5a 10 ans d'expérience - Réf. 261006153042

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2027 — Bac +2 — IFOCOP Rungis

Certification Professionnelle RNCP niveau 5 — Gestionnaire de paie
12/2022 — Bac +2 — AFPPCD

Titre professionnel d’Assistante Dentaire

12/2012 — Bac — Lycée Technique Professionnel (Chisinau, Moldavie)
Baccalauréat PRO — Dessin, arts appliqués et couture

Expériences professionnelles

01/2021 - 12/2024 — Assistante Dentaire / Secrétariat

Organisation du planning quotidien d’environ 40 patients, création des devis et factures, gestion des
encaissements, suivi des laboratoires pour prothéses et travaux dentaires.

01/2016 - 12/2021 — Assistante Dentaire / Secrétariat

Organisation du planning, création de devis et factures, gestion des encaissements, coordination avec les
laboratoires dentaires.

01/2015 - 12/2016 — Hétesse de caisse / Responsable de I'accueil

Accueil et orientation des clients, enregistrement des achats, gestion des encaissements, respect des
procédures de paiement, gestion des retours et réclamations.

01/2013 - 12/2015 — Employé
Réception des commandes et gestion quotidienne du service.

Langues

Russe (notions), Roumain (notions), Italien (notions)

Atouts

Accueil et organisation d’un service, Gestion administrative (embauche, suivi du personnel), Etablissement
du planning du personnel, Gestion des stocks, inventaire et prise de commandes, Saisie factures, devis et
documents administratifs, Elaboration et suivi de demandes auprés des organismes sociaux et fiscaux,
Traitement et déclarations de la paie, Comptabilisation des documents, Pack Office, SILAE, Zoom, Teams,
Pennylane, Logiciels médicaux, Autonome, Organisée, Discréte, Esprit d’équipe

Permis
Permis B

Loisirs

Loisirs créatifs — dessin, Lecture, Sport, Voyage

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



