
Responsable Administrative et Financière
Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2610061531

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Expériences professionnelles
06/2024 - 07/2026 — Responsable Administrative et Financière
07/2021 - 05/2024 — Comptable Unique
08/2019 - 04/2021 — Comptable
05/2016 - 07/2019 — Assistante de Formation et Comptable
08/2014 - 11/2015 — Aide-Soignante

Atouts
Saisie des écritures comptables, Lettrage et rapprochements bancaires, Gestion des immobilisations, 
Gestion des opérations inter-sociétés en multi-sociétés, Préparation du bilan, Déclarations de TVA, CFE, IS, 
Digitalisation, optimisation et automatisation de la comptabilité, Gestion des achats et approvisionnements 
courants, Gestion des fournitures et consommables, Gestion des achats de véhicules, Suivi des entretiens 
et maintenance des véhicules, Gestion des attestations et formalités administratives légales, Gestion et suivi 
des assurances de l’entreprise, Gestion des contrats et conventions, Création complète de sociétés / K �BIS, 
Accompagnement administratif et juridique des structures, Élaboration et suivi du plan de trésorerie, 
Pilotage de la trésorerie et anticipation des besoins de financement, Élaboration et suivi des plans de 
financement, Gestion des relations avec les banques et établissements financiers, Préparation et suivi des 
demandes de prêts et dossiers de financement, Suivi des prêts et échéances de remboursement, Gestion 
du processus de recrutement, DPAE et contrats de travail, Gestion de la médecine du travail et de la 
mutuelle, Gestion des entrées/sorties, congés, absences, arrêts maladie et formations, Gestion et saisie des 
variables de paie, Mise en place et suivi des formations obligatoires, Accompagnement de la certification 
métier, Mise en place d’une politique QHSE, Création de processus adaptés aux différents métiers, 
Définition des règles de sécurité et prévention des risques

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


