75005 Paris
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2610061853

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2023 : Bac +5 a IESA Art & Culture
Master communication culturelle, stratégie & innovation

Bac +3 a Universidade Federal do Rio Grande do Norte
Bachelor Communication Sociale - Journalisme

Bac +5 a Universidade Potiguar
Bachelor Droit

Expériences professionnelles

01/2024 - 04/2025 :

Assistante de direction chez Ipsilan Networks

Assistance au PDG, aux directeurs commerciaux et au directeur technique. Gestion des plannings projets,
organisation des déplacements, planification des formations internes, mise a jour des fiches clients et projets,
sourcing des projets internes et externes.

04/2023 - 08/2023 :
Stagiaire / Mission chez Natura & Co France
Acquisition de clients et négociation ; gestion des comptes et des partenariats.

03/2023 - 03/2023 :

Stagiaire / Mission chez Art Paris - Art Fair

Relations VIP, communication, accueil et gestion du public ; accompagnement de visites privées et
d'événements exclusifs.

03/2022 - 07/2022 :
Attachée de presse / Organisation d'événements chez Chateau Marjosse

02/2022 - 08/2022 :

Community manager chez Vinodelice

Community management et production de contenu ; organisation d'événements ; présentation des partenaires
aux domaines viticoles de luxe.

01/2012 - 12/2017 :

Assistante de communication chez Tribunal Electoral Régional De Sdo Paulo Et De Rio Grande Do Norte sur
Sao Paulo / Rio Grande Do Norte

Communication institutionnelle, attachée de presse, organisation d'événements, accompagnement des



membres de la Cour lors d'interviews et d'événements presse, publication d'informations institutionnelles,
proposition de politiques de communication, gestion de budgets et appels d'offres.

01/2006 - 12/2022 :

Analyste judiciaire / Notaire électoral et assistante de juge chez Tribunal Electoral Régional De Sao Paulo Et De
Rio Grande Do Norte sur Sao Paulo / Rio Grande Do Norte

Notaire électoral et assistante de juge (2006712009), assistante de juge (2009772012), analyste des comptes des
candidats (2017112022).

04/2003 - 05/2006 :
Avocate et défenseur des droits

Langues

Portugais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Frangais (Oral :
maternelle / Ecrit : expérimenté)

Centres d'intéréts

Culture frangaise (mode de vie, gastronomie, architecture, histoire), Gastronomie (mémoire de fin d'études de
journalisme, cours de cuisine en France), Sports (yoga, pilates), Linguistique (gestion de malformation en ligne de
portugais sur Instagram)
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