
Gestionnaire des Ressources Humaines et Paie
75016 Paris  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 261007093308

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
01/2026 — Bac +5 — Icademie Paris
Mastère en Management des ressources humaines
06/2023 — Bac +3 — Université Aix-Marseille
Licence en Psychologie

Expériences professionnelles
01/2024 - 01/2026 — Chargée des ressources humaines
Gestion administrative des salariés de l'embauche jusqu'au départ, constitution et suivi des dossiers du 
personnel, coordination des plannings et remplacements, suivi des absences et dossiers d'arrêts de travail, 
collecte, contrôle et transmission des éléments variables de paie, recrutement complet (annonces, 
entretiens, sélection, onboarding).
01/2022 - 06/2022 — Psychologue stagiaire
Observation clinique, participation aux comptes rendus et bilans de synthèse, réalisation de tests 
psychologiques et neuropsychologiques.
11/2020 - 05/2023 — Employée polyvalente
Accueil des clients, gestion de caisse et clôture journalière, ouverture et fermeture de l'établissement, 
réalisation des inventaires et suivi des stocks.

Atouts
Rigueur, Organisation, Autonomie, Sens du contact, Réactivité, Esprit d'équipe, Pack Office (Excel, Word), 
Ogust (logiciel RH), Gestion administrative des salariés, Recrutement de A à Z, Gestion des absences et 
arrêts de travail, Élaboration des éléments variables de paie

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


