92320 Chatillon
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2610071130

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

07/2025 - 08/2025 :
Assistante de Direction chez Assemblée Nationale sur Paris
Gestion des devis et de la facturation, rédaction de notes d'information, suivi administratif et financier des

dossiers, lien avec le service comptable et la trésorerie.

01/2013 - 12/2023 :
Gestionnaire RH chez Compagnie Des Filles De La Charité
Gestion administrative du personnel, suivi des dossiers RH, coordination avec les services internes et externes.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)
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