Gestionnaire administratif

3 a5 ans d'expérience - Réf. 261008093047

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

Bac +5

Master droit des affaires Fiscalité des entreprises, du patrimoine, droit des entreprises en difficulté, droit du
crédit.

Expériences professionnelles

01/2024 - 09/2024 — Gestionnaire administratif

Traitement des classements sans suite du tribunal (environ 4000), travaux administratifs, archivage des
classements sans suite.

01/2023 - 12/2023 — Gestionnaire administratif

Assistance administrative de I'unité de recherche, saisie des ordres de mission, liquidation des frais, gestion
du standard de l'unité.

09/2022 - 12/2022 — Gestionnaire administratif

Travaux administratifs, archivage des classements sans suite.

01/2022 - 06/2022 — Gestionnaire administratif

Assistanat des directeurs d'école, gestion des éléves, inscriptions, cantine.
08/2018 - 02/2019 — Gestionnaire administratif

Gestionnaire KYC des personnes morales, saisie des registres bailleurs sociaux.

Langues

Francais (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts
Pack Office, Gestion administrative, Archivage, Organisation, Polyvalence

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



