
 
3 à 5 ans d'expérience
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Gestionnaire administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

Bac +5
Master droit des affaires Fiscalité des entreprises, du patrimoine, droit des entreprises en difficulté, droit du
crédit.

Expériences professionnelles

01/2024 - 09/2024 :
Gestionnaire administratif chez Tribunal Judiciaire De Versailles sur Versailles
Traitement des classements sans suite du tribunal (environ 4000), travaux administratifs, archivage des
classements sans suite.

01/2023 - 12/2023 :
Gestionnaire administratif chez Institut National Des Etudes Démographiques
Assistance administrative de l'unité de recherche, saisie des ordres de mission, liquidation des frais, gestion du
standard de l'unité.

09/2022 - 12/2022 :
Gestionnaire administratif chez Tribunal Judiciaire De Paris sur Paris
Travaux administratifs, archivage des classements sans suite.

01/2022 - 06/2022 :
Gestionnaire administratif chez Académie De Paris
Assistanat des directeurs d'école, gestion des élèves, inscriptions, cantine.

08/2018 - 02/2019 :
Gestionnaire administratif chez Action Logement Services Paris sur Paris
Gestionnaire KYC des personnes morales, saisie des registres bailleurs sociaux.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)
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