
93600 Aulnay-sous-bois
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 261008093240

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

07/2015 : Bac +2 à ISIFA Paris
BTS Assistant de Gestion 

07/2012 : Bac à Lycée Polyvalent Georges Brassens
BAC PRO de Secrétariat 

Expériences professionnelles

07/2025 - 12/2025 :
Assistante de Gestion en alternance chez Move's Déménagement sur Crosne
Assistanat de gestion et soutien administratif de l'activité.

04/2023 - 07/2024 :
Assistante de gestion en alternance chez Ideta
Assistanat administratif et gestion courante.

07/2019 - 03/2023 :
Assistante de gestion et de facturation chez Prodigious France
Gestion et suivi de la facturation clients, établissement des devis, relation clientèle, suivi des dossiers et
coordination des échanges avec les interlocuteurs.

02/2017 - 10/2018 :
Planificatrice chez Association Panda
Élaboration et gestion des plannings des intervenants, suivi administratif et des prestations, rédaction des
contrats de travail, réalisation des déclarations d'embauche (DPAE).

02/2016 - 10/2016 :
Présidente SASU - Société de transport et logistique chez Ship & Govillenoy
Gestion administrative et coordination des opérations, organisation et suivi de l'activité, pilotage de projet
entrepreneurial.

10/2014 - 08/2015 :
Agent d'accueil client chez La Banque Postale

08/2012 - 08/2014 :
Assistante de gestion chez Pro Btp



Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B
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