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Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2010 — Bac +5 — Université de Créteil
Master 2 en Contrôle de Gestion
12/2006 — Bac +3 — Université d'Évry
Maîtrise en Sciences et Gestion, Option Finance

Expériences professionnelles
03/2026 - à ce jour — Chargé de Recouvrement et de Circularisation
Identifier les factures payées plusieurs fois, récupérer les trop �payés auprès des fournisseurs et clients 
(France et à l’étranger), appeler fournisseurs et clients pour obtenir les pièces justificatives, mettre à jour 
l’avancement des dossiers, analyser les données comptables afin de détecter les manques à gagner.
02/2024 - 02/2026 — Superviseur Comptable Clients
Comptabilisation et suivi des encaissements clients, rapprochement bancaire, calcul des commissions, 
analyse de solvabilité, validation des contrats, facturation des partenaires (Mauboussin, Rollex, Messika), 
relances, gestion des litiges, édition des avoirs, trésorerie, reporting fin de mois et réconciliation du chiffre 
d’affaires.
03/2020 - 09/2023 — Invoicing Officer
Traitement des notes de crédit européennes dans Salesforce et ODOO, mise à jour des informations produit, 
contrôle des informations contractuelles, participation au processus de facturation mensuelle ("H2000 factures/
mois), mise en place du processus post �facturation (avoirs, factures, contrats).
03/2019 - 03/2020 — Billing Manager
Réception et saisie des commandes, paramétrage des fiches produit, facturation des dossiers clients, 
émission des avoirs, cadrage du chiffre d’affaires HT en fin de mois (SAGE/BDD).
03/2015 - 03/2019 — Assistant de Gestion
Suivi et contrôle des remboursements, facturation et paiement des dossiers groupes, traitement des 
dossiers qualité, gestion des ANCV, contrôle quotidien des modes de paiement, cadrage des paiements en 
fin de mois, suivi factures partenaires, prélèvement et suivi des mandats SEPA, suivi des encaissements, 
relances de paiement.
04/2014 - 06/2014 — Comptable Fournisseurs
Saisie et rapprochement bancaire, lettrage des comptes, vérification et saisie des factures fournisseurs, suivi 
des paiements, contrôle des couverts et du chiffre d’affaires.
10/2012 - 10/2012 — Comptable Clients
Tenue du tableau de bord mensuel (DSO, suivi débiteurs), contrôle du CA Banquet/Séminaires, facturation 
clients, recouvrement, formation support commercial, codification et saisie factures fournisseurs, clôture 
comptable mensuelle (commissions, statistiques CA, réconciliation).
10/2012 - 09/2013 — Contrôleur Interne
Mise en place de la procédure de facturation clients, suivi du reporting (offerts, gratuités, CA hôtel), suivi et 
contrôle des caisses quotidiennes, analyse des écarts, gestion des stocks et inventaires mensuels.

Langues
Anglais (courant)



Atouts
Gestion comptable, Recouvrement, Facturation, Analyse des écarts, Reporting financier, Gestion de 
trésorerie, Gestion de processus, Relation client, Travail en équipe, Pack Office, Opéra (logiciel comptable), 
Micros, Tactis, Access, Oracle, Ciel compta, QuadraCompta, Business Place, PDOX, MMP, ATLAS, SAGE, 
Salesforce, ODOO, SAP (consultation des données)

Loisirs
Jogging, VTT, Théâtre (amateur)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


