
Assistante comptable
95340 Persan  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 2610082318

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2023 — Bac +2 — BM Business School – Gennevilliers
BTS Comptabilité et Gestion
Bac — Lycée Jean Zay – Aulnay �sous �Bois
Baccalauréat STMG – Sciences et Technologies du Management et de la Gestion

Expériences professionnelles
01/2023 - à ce jour — Garde d’enfants
Garde et accompagnement des enfants, préparation des repas, aide aux devoirs, organisation des activités, 
respect des consignes des parents, veille à la sécurité et au bien �être des enfants.
01/2023 - 12/2025 — Assistante comptable en alternance
Saisie comptable, enregistrement des pièces, préparation des déclarations de TVA, participation à la 
préparation des liasses fiscales, rapprochements bancaires, gestion administrative des dossiers clients, 
classement et archivage, suivi des factures et des règlements.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Turc (courant), Arabe (maternelle)

Atouts
Saisie et suivi des opérations comptables, Gestion des factures clients et fournisseurs, Suivi des règlements 
et des impayés, Rapprochements bancaires, Préparation et classement des pièces comptables, Accueil 
physique et téléphonique, Gestion des e �mails et du courrier, Gestion des agendas et prise de rendez �vous, 
Classement, archivage et gestion administrative, Maîtrise de Word, Excel et Outlook, Cuisine, Voyage, 
Natation

Loisirs
Cuisine, Voyage, Natation

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


