
Assistante administrative
Né(e) en 1979  ·  60200 Compiègne  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2610102018

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2011 — ACCR
Assistante RH
12/2011 — ACCR
Assistante comptable
06/2004 — Bac +3 — Université de Bucarest
Lettres Langues et littératures roumaine et française

Expériences professionnelles
06/2026 - 09/2026 — Assistante gestion locative baux commerciaux (contrat intérim)
Assistante gestion baux commerciaux.
12/2025 - 06/2026 — Coordinatrice intermodale dans la logistique
Coordination transport international de marchandise France �Luxembourg.
06/2025 - 12/2025 — Assistante actions foncières
Assistante actions foncières des 5 chargés d'opérations.
01/2022 - 12/2025 — Formatrice indépendante adultes FLE (activité libérale)
Formation d'adultes en français langue étrangère.
05/2018 - 08/2023 — Assistante administrative en recherche médicale (activité libérale)
Support administratif, RH, coordination logistique de séminaires internationaux.
01/2007 - 12/2017 — Assistante juridique - baux commerciaux
Assistance juridique, suivi des baux, garanties bancaires, liaison avec autorités de contrôle (DDPP, ANFR, 
etc.).
01/2004 - 12/2007 — Business associate
Gestion administrative, RH, fournisseurs, contrats et coordination opérationnelle.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
Microsoft Office, SharePoint, Yardi Voyager, Vision, FitekIN, Planon, SAP CRM, Ekip, Salesforce, Progisem 
GO7, LOGEQA, Coupa, M365, OCMS, TDS, Résilience, Rigueur, Vision entreprise, Proactivité, 
Investissement, Esprit d'équipe, Fair �play, Volleyball (ancien joueur professionnel licence B nationale 
Roumanie), Natation, Philosophie, Développement personnel, Musique, Voyages

Permis
Permis B

Loisirs
Volleyball (ancien joueur professionnel licence B nationale Roumanie), Natation, Philosophie, 



Développement personnel, Musique, Voyages

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


