
60660 Cires-les-mello
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 2610111512

Assistante de direction & administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

12/2009 : Bac à Pigier
Baccalauréat professionnel Coiffure (Bp Coiffure) 

12/2007 : CAP à Pigier
CAP Coiffure 

Expériences professionnelles

01/2023 - à ce jour :
Assistante Direction & Administrative chez Railadventure sur Paris
Gestion dossier et suivi des agents (déplacements, frais, conformité des documents, compétences) ; Gestion
RH (tableau de bord, communication, accueil, documents) ; Gestion Comptabilité (saisie, contrôle des frais,
tableau de bord financier) ; Suivi Prestataires et clients (paiement, relance, pointage) ; Gestion des
approvisionnements.

01/2018 - 03/2021 :
Responsable Commerce chez France Coiffure Diffusion sur Sannois
Gestion des approvisionnements / gestion de stock ; Gestion administrative / management / suivi client / SAV /
encaissement ; Optimisation des rayons ; Gestion des nouveaux projets et produits.

05/2017 - 10/2017 :
Industrie Automobile (Stage) chez Safe Demo sur Chambly

04/2017 - 05/2017 :
Conseillère de vente (Commerce) chez La Boutique Du Coiffeur sur Roissy En France

09/2013 - 02/2017 :
Responsable adjointe (Commerce) chez Coiffure Et Beauté Store sur Argenteuil
Organisation des inventaires ; Gestion de stock ; Management ; Approvisionnement ; Gestion administrative ;
Implantation et optimisation des rayons.

01/2012 - 07/2013 :
Conseillère de vente (Commerce) chez Claires sur Villiers En Bière

09/2008 - 07/2010 :
Employée de commerce chez Carrefour Market sur Melun

Langues



Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions /
Ecrit : débutant), Portugais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B
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