Admissionniste — Gestionnaire

67400 lllkirch-Graffenstaden - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2610130950

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Grand-Est

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2012 — Bac +2 — Lycée Jean Geiler
BTS Comptabilité et Gestion des Organisations

Expériences professionnelles

12/2024 - a ce jour — Admissionniste — Gestionnaire

Accueil des patients au guichet, saisie des dossiers de préadmission et d’admission, traitement des
recommandations, demande de prise en charge, saisie des informations avant facturation, gestion des
e mails et des appels téléphoniques. Logiciels : Gestion de patient, Pastel — Mipih.

09/2021 - 03/2024 — Responsable d’équipe
Prise des commandes, gestion des stocks, gestion des garanties, diverses taches administratives.
01/2019 - 12/2022 — Conseiller immobilier indépendant

Conseiller sur I'immobilier neuf (Pinel, PTZ, etc.), estimations, visites, vente de I'immobilier neuf sur plan et
ancien, terrains.

01/2017 - 12/2019 — Chargé de mission immobiliére

Mise en ligne de programmes immobiliers neufs, diverses taches administratives.
01/2015 - 12/2016 — Billetterie

Vente de billets de spectacles, gestion des réservations.

01/2012 - 12/2014 — Responsable d'équipe

01/2011 - 12/2015 — Comptable

Enregistrement des factures, relances des factures impayées, paiement des fournisseurs, gestion des
stocks, paiement des salaires et notes d'honoraires, gestion des courriers entrants et sortants.

Langues

Francais (maternelle), Arménien (maternelle), Russe (courant), Anglais (courant), Allemand (notions)

Atouts

Sens de l'initiative, Prise de décision, Capacité d’adaptation, Persévérance, Organisation, Travail en équipe,
Gestion de patient, Pastel — Mipih, Informatique

Permis
Permis B

Loisirs

Football, Voyage, Musique, Informatique

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



