
94500 Champigny-sur-marne
0 à 1 an d'expérience
Réf : 2610140933

Chargée d'accueil / secrétaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2023 : Bac +2 à Sainte Marie, Joinville-Le-Pont
BTS Management Commercial Opérationnel 

06/2021 : Bac à Lycée Teilhard de Chardin, Saint-Maur-des-Fossés
Baccalauréat STMG avec Mention 

Expériences professionnelles

01/2025 - 07/2025 :
Chargée d'accueil, Secrétariat & Administration (Service Civique) chez École Henri Bassis sur Champigny-sur-
marne (94)
Gestion quotidienne d'un standard téléphonique à fort volume d'appels, traitement des mails et des demandes
administratives, accompagnement et écoute des interlocuteurs dans des situations sensibles.

09/2023 - 09/2024 :
Au Pair sur Montréal
Amélioration de l'anglais en contexte quotidien, garde d'enfants, aide aux devoirs et organisation des activités.

03/2022 - 03/2022 :
Vendeuse Conseil chez Asics sur Créteil
Gestion des stocks, inventaires, réassortiment produits, merchandising et atteinte des objectifs de vente.

12/2021 - 12/2021 :
Vendeuse Conseil chez Sephora sur Créteil
Accueil clients, conseils personnalisés, présentation des produits et participation aux réunions de suivi des
ventes.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

Voyages & découverte des cultures du monde, Cinéma, Bénévolat, Musique, Photographie
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