
Comptable
94470 Boissy �Saint �Léger  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2610141135

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
08/2024 — Bac +2 — ESC Grande École Paris
BTS Comptabilité - Gestion
06/2021 — Bac — Saint Exupéry, Créteil
Baccalauréat professionnel Gestion Administration
06/2020 — CAP — Saint Exupéry, Créteil
Brevet d'études professionnelles (BPE)
06/2018 — Blaise Cendrars, Boissy �Saint �Léger
Brevet des collèges

Expériences professionnelles
05/2026 - 06/2026 — Employée polyvalente
Mise en rayon, réassort des produits, accueil, conseil et orientation des clients, encaissement et gestion de 
la caisse, respect des procédures d’hygiène, de sécurité et des normes de l’enseigne.
01/2026 - 04/2026 — Préparateur de commande
Tri des colis par code postal, scan et suivi via application logistique, attribution aux tournées des livreurs, 
étiquetage, préparation et rangement des colis pour enlèvement.
08/2024 - 04/2025 — Comptable
Traitement et contrôle des notes de frais des assistants familiaux, préparation et réalisation des virements 
bancaires, saisie d’écritures comptables, vérification des justificatifs, suivi des paiements et factures 
fournisseurs, mise à jour de tableaux de suivi (Excel).
09/2022 - 08/2024 — Apprentie Comptable
Saisie et contrôle des documents administratifs, mise à jour des dossiers des usagers, classement et 
archivage physique/numerique, gestion de la caisse et des documents financiers, accueil et orientation des 
usagers, participation à la gestion administrative quotidienne.
05/2019 - 07/2019 — Stagiaire Assistante administrative
Création de fiches d’inscription à l’école, calcul du quotient familial, accueil du public et information.

Langues
Français (maternelle)

Atouts
Accueil physique et téléphonique, Gestion administrative, Pack Office, Excel, Encaissement, Mise en rayon, 
Préparation de commandes, Organisation, Travail en équipe, Gestion de caisse, Classement, Polyvalence, 
Informatique, Logiciel comptable EIG, Saisie rapide & organisée

Permis
Permis B



Loisirs
Nouvelles technologies, Voyage, Peinture, Dessin

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


