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Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
05/2026 — Bac +2 — IFAPA
Titre Professionnel Gestionnaire de Paie Gestion et préparation de la paie, administration du personnel, 
législation sociale et droit du travail, déclarations sociales (DSN), utilisation du logiciel Silae.
12/2020 — CAP
CAP petite enfance (EP1 et EP3)
12/2003 — Bac
Baccalauréat Technique de Gestion Administrative

Expériences professionnelles
04/2026 - 04/2026 — Stagiaire en gestion de paie
Participation à la préparation des bulletins de paie, saisie et contrôle des éléments variables, mise à jour des 
dossiers du personnel, participation aux déclarations sociales et aux tâches administratives liées à la paie, 
contrôle des informations nécessaires à l’établissement des paies, classement et archivage des documents 
administratifs.
01/2026 - 03/2026 — Stagiaire Gestionnaire de paie
Collecte et contrôle des éléments variables de paie, participation à la préparation et au contrôle des bulletins 
de salaire, saisie et mise à jour des données salariés, participation aux démarches liées à l’administration du 
personnel, classement et suivi des dossiers salariés, respect de la confidentialité des données sociales et 
salariales.

Atouts
Rigoureuse, Organisée, Discrète, Respectueuse de la confidentialité, Esprit d’analyse, Sens du détail, 
Autonome, Motivée, Capacité d’apprentissage, Respect des délais, Silae, Sage Paie, Excel, Word

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


