
Agent administratif
94550 Chevilly-Larue  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2610141933

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2025 — Bac +2 — IFOCOP
COMPTABLE RNCP Niv/5 (Bac+2)
12/1996 — GRETA Paris
Formation en comptabilité informatisée
12/1991 — Bac — Darius Mihaud Kremlin Bicêtre
BAC G2 (1er,2e,3e,4e degré Union Professionnelle)
12/1988 — CAP — F. Mistral Fresnes
BEP-CAP COMPTABILITE

Expériences professionnelles
03/2026 - 05/2026 — Opérateur technique
Tri répartition courrier interne.
03/2024 - 03/2025 — Préparateur de commande
01/2021 - 02/2023 — Chargé d'opérations de paiement
Traitement et contrôle des opérations de flux (virements, chèques, prélèvements…) en France et à 
l’international.
01/2018 - 12/2018 — Agent administratif
Traitement de devis (Excel, Word).
01/2007 - 12/2017 — Bénévole – aide à la personne, soutien informatique Pack Office
01/2005 - 12/2005 — Décompteur de prestation maladies
01/2004 - 10/2004 — Agent complémentaire – liquidateur de prestation maladie
02/2002 - 06/2003 — Décompteur de prestations maladie
04/1999 - 06/2002 — Gestionnaire de dossier adhérents
10/1998 - 04/1999 — Agent administratif
01/1996 - 12/1997 — Mission de formation administrative comptable et informatique

Langues
Anglais (courant)

Atouts
Autonomie, Adaptabilité, Planification des procédures, Saisie rapide, Respect des délais, SAGE - SILAE, 
PACK OFFICE, Réalisation des travaux comptables (saisie, lettrage, rapprochement bancaire), Application 
du régime fiscal, Établissement de bulletins de salaire / comptabilisation, Calcul et enregistrement des 
amortissements / provisions, Réalisation de l'arrêt des comptes, Diagnostic financier de l'entreprise, 
Réalisation du prévisionnel et suivi budgétaire, Respect des obligations légales et fiscales

Permis
Permis B



Loisirs
Informatique, Économie, Voyage, Rugby

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


