
Assistante comptable
Né(e) en 1988  ·  75 Paris  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2610150002

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
07/2019 — Bac +2 — Lycée Algoud Laffemas Briffaut
BTS Comptabilité et Gestion des Organisations
06/2017 — Bac — Lycée Français de Pondichéry
BAC STMG – Science Techno Management et Gestion Spécialité Gestion Finance, Option DNL 
Management en anglais

Expériences professionnelles
03/2026 - 08/2026 — Assistante Comptable Fournisseurs – CDD
Enregistrement des opérations de facturation fournisseurs et sous �traitants, rapprochements bancaires, 
lettrage des comptes fournisseurs, traitement des factures de frais généraux, contrôle des décaissements, 
gestion des litiges fournisseurs, suivi des échéances de paiement, génération de fichiers SEPA, contrôle des 
RIB, saisie des DEB.
09/2020 - 10/2025 — Assistante Comptable et Administrative – CDI
Gestion du pôle dépenses (saisie et contrôle des factures fournisseurs, conformité des pièces justificatives, 
règlements), gestion du pôle recettes (recouvrement amiable et contentieux, relances, gestion des titres de 
recettes, encaissements, suivi des prélèvements), suivi de la trésorerie (rapprochements bancaires, 
écritures DFT), missions administratives (classement, archivage, accueil, gestion du guichet, appels et 
mails).
11/2018 - 12/2018 — Stage – Assistante Comptable
Saisie et fiabilisation des écritures fournisseurs et clients sur Sage 100, réalisation des rapprochements 
bancaires, analyse des comptes du bilan, élaboration d’une étude prévisionnelle de budget de trésorerie.

Langues
Français (courant), Anglais (courant), Tamoul (maternelle), Espagnol (notions)

Atouts
Rigueur, Organisation, Autonomie, Discrétion et confidentialité, Respect des procédures, Esprit d'équipe, 
Sens des priorités, Bon relationnel, Sage 100, EBP Bâtiment, Cegid, Ciel compta, Gesco7, GFC Cocktail, 
Word, Excel

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


