
77100 Meaux
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 261015093213

Assistante comptable-administrative - agent de facturation

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2013 : Bac +3 à Cnam, Paris
Licence professionnelle en gestion entreprise et comptabilité 

12/2010 : Bac +2 à Cnam, Paris
DUT GEA 

12/2004 : Bac +2 à Dakar
Niveau DEUG Sciences économiques et gestion 

12/2001 : Bac à Dakar
Baccalauréat série G (comptabilité) 

Expériences professionnelles

08/2023 - 07/2026 :
Agent de facturation chez Groupm

04/2021 - 07/2023 :
Comptable fournisseur chez Groupm
Enregistrement des factures fournisseurs dans MM (Média Manager) et des frais généraux dans Sage,
préparation échéances fournisseurs, saisie et règlement des notes de frais, enregistrement des prélèvements.

03/2015 - 03/2021 :
Aide comptable (mi‑temps) chez Jwt
Comptabilisation des notes de frais et leurs règlements, saisie de la refacturation des frais généraux.

06/2011 - 03/2021 :
Secrétaire comptable et administrative (mi‑temps) chez Resti Le Doobie's
Comptabilité fournisseurs et clients, rapprochement bancaire, déclaration des charges sociales et TVA, gestion
de la trésorerie, préparation des salaires, règlements fournisseurs.

10/2009 - 01/2010 :
Stagiaire comptabilité fournisseur chez Sandvik
Rapprochement des factures à leurs commandes ou bons de livraison, réception et saisie des factures.

09/2009 - 09/2009 :
Auxiliaire de bureau chez Trésor Public De Maisons Alfort



01/2009 - 12/2011 :
Vacataire chez Crous Du Val De Marne

06/2008 - 07/2008 :
Stagiaire comptable chez Memodis Sas
Facturation, enregistrement règlement, classement des dossiers commerciaux, envoi des factures, relance
clients, accueil téléphonique.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Cinéma, Lecture, Musique
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