
Assistante comptable
93120 La Courneuve  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 261015093222

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2024 — AFEC
TP comptable assistant
12/2008 — Bac +3 — Faculté des sciences économiques et de gestion
Science de gestion Spécialité finance

Expériences professionnelles
06/2026 - 08/2026 — Comptable assistant
Réception des factures, comptabilisation des factures, vérification et rapprochement des factures avec les 
bons de réception, préparation au paiement des factures.
04/2025 - 04/2026 — Comptable assistant
Gestion du courrier, comptabilisation des factures fournisseurs et clients, vérification et rapprochement des 
factures avec les bons de livraison, contrôle des prix et conditions tarifaires, traitement et suivi des litiges 
fournisseurs/clients, facturation clients, rapprochement bancaire, comptabilisation des paiements, lettrage 
des comptes, révision des comptes, préparation des déclarations de TVA, gestion RH (DPAE, contrats, 
paie), classement et archivage.
02/2024 - 02/2025 — Assistante comptable et administrative
10/2023 - 12/2023 — Stage assistante comptable
01/2022 - 12/2023 — Rayonniste en pharmacie
02/2014 - 10/2019 — Administrateur
01/2010 - 01/2013 — Contrôleuse financier

Langues
Français (maternelle), Anglais (notions)

Atouts
Comptabilité fournisseurs, Comptabilité clients, Rapprochement bancaire, Procédures de recouvrement de 
créances, Enregistrement et suivi des recettes d'une entreprise, Gestion de la paie, I-SUITE EXPERT, DEXT 
- traitement des factures, SILAE - Gestion de paie, Pack Office, Quadratus Cegid, EBP, Travailler en équipe, 
Organiser son travail selon les priorités et les objectifs, Respecter ses engagements, assumer ses 
responsabilités, Faire preuve de rigueur et de précision, Faire preuve d'autonomie, Faire preuve de réactivité

Loisirs
Magasine de santé, Cinéma, Marche à pied, Musique

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


