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Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2026 : Bac +5 à EDC Paris School
Master 2 Audit et Contrôle de Performance 

12/2024 : Bac +3 à Institut Supérieur de Management Adonaï
Licence en Comptabilité, Audit et Contrôle de Gestion 

12/2021 : Bac
Baccalauréat en Comptabilité 

Expériences professionnelles

01/2025 - à ce jour :
Assistante Comptable chez Morgane Groupe sur Paris
Traitement des factures fournisseurs (≈1300/mois), gestion des relances, participation aux paiements (≈5
M€/mois), gestion de la base de données fournisseurs (≈600 fiches), analyse comptes fournisseurs (≈1200
comptes), gestion des demandes d'acompte, gestion des boîtes mail, déclarations TVA/DAS2, participation aux
clôtures, support opérationnel (~40 demandes/mois).

01/2022 - 12/2024 :
Assistante Comptable chez Cabinet Comptable Fiduciaire D'afrique sur Cotonou
Saisie et enregistrement des factures (≈200/mois), lettrage comptes clients/fournisseurs, relances,
rapprochements bancaires (99 % de concordance), élaboration de reportings financiers mensuels/trimestriels.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Cinéma, Sport, Musique, Danse, Voyage
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