
Assistante commerciale
56860 Séné  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2610151143

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Bretagne
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/1996 — Bac +2
Brevet de Technicien Supérieur Tourisme

Expériences professionnelles
12/2017 - à ce jour — Assistante commerciale
Facturation et comptabilité (clients et fournisseurs), situation financière, commandes clients, suivi du 
portefeuille clients, devis, gestion des stocks, immatriculations SIV, accueil et livraisons clients, support à 
l’équipe commerciale, organisation et planification du transport, audits, maîtrise du pack Office, relances 
impayés.
11/2017 - 11/2017 — Assistante administrative / Vente
Accueil et conseil du client, devis et vente, coordination avec l’équipe technique, étude de marchés publics, 
facturation.
01/2017 - 10/2017 — Conseillère administrative
Gestion administrative et orientation des demandeurs d’emploi, suivi des dossiers, accueil du public.
04/2014 - 08/2016 — Assistante de direction / Gestionnaire de paie / Chargée de recrutement
Gestion de la paie, établissement des DPAE, relevé des heures, entretiens de recrutement, sourcing de 
candidats.
03/2011 - 02/2012 — Agent de mairie (service urbanisme et état civil)
Accueil et information du public, suivi administratif des dossiers, rédaction et enregistrement des actes d’état 
civil, préparation et suivi des cérémonies de mariage.
07/1996 - 02/2004 — Commerciale
Conseils et techniques de vente, planification et organisation de voyages, participation à des voyages 
d’étude, gestion de la relation client haut de gamme, conception d’itinéraires sur mesure, réservation de 
prestations, utilisation de logiciels spécifiques.

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts
Qualités relationnelles et sens du service, Communication, Esprit d'équipe, Capacité de décision, de 
délégation, Rigoureuse et Organisée, sens de la relation client, Partenariat (Airbnb & Booking) depuis 3 ans

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


