Assistant comptable

77290 Mitry-Mory - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 261016093258

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2024 — Bac +2 — Greta 94
Formation d'Assistante Comptable
12/2012

Formation en Droit

12/2011 — Bac

Bac STMG

12/2011 — Bac

Baccalauréat Economie et Gestion

Expériences professionnelles

01/2024 - 08/2024 — Assistant comptable (Intérim)

Gestion administrative et comptable des clients, fournisseurs et trésorerie ; gestion des variables et
parameétres de paie ; traitement des stocks, créances, immobilisations et valeurs mobiliéres ; maitrise des
logiciels EBP, CIEL, CEGID, MISTRAL.

01/2018 - 01/2022 — Agent d'accueil
Taches administratives et bureautiques (Word, Excel, Internet) ; accueil téléphonique et prise de rendez vous.
01/2012 - 01/2018 — Fonctionnaire d'Etat

Gestion administrative des dossiers (courrier, dossiers disciplinaires, archivage) ; saisie et rédaction de
rapports, courriers et comptes rendus officiels ; mise a jour des bases de données internes.

Langues

Arabe (notions), Francais (notions)

Atouts

Gestion administrative et comptable, Gestion de la paie, Traitement des stocks et créances, Traitement des
immobilisations et valeurs mobilieres, Maitrise des logiciels EBP, CIEL, CEGID, MISTRAL, Bureautique
(Word, Excel, Internet), Accueil téléphonique, Sérieuse, Dynamique, Sociable

Permis

Permis B

Loisirs
Sport, Cuisine, Voyage

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



