
Chargée de recrutement
97600 Mamoudzou  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 261016093308

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : DOM TOM
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
08/2025 — Bac +3 — ESG Rennes
Bachelor Responsable Ressources Humaines
07/2024 — Bac +2 — Lycée René Descartes
BTS Management Commercial Opérationnel

Expériences professionnelles
01/2026 - à ce jour — Technicienne en gestion du personnel (CDD)
Gestion de la paie (400 agents), traitement, suivi et mise à jour des dossiers du personnel et des tableaux 
de bord, gestion des absences (arrêts, missions, formations), participation au processus de recrutement, 
intégration et gestion des contrats de travail et avenants, préparation des documents de fin de contrat, 
rupture et mutation, veille au respect des procédures internes de confidentialité et de la réglementation 
sociale.
12/2025 - 01/2026 — Chargée de recrutement – Alertnance (CDD)
Rédaction et diffusion d’offres d’emploi, recueil et analyse des besoins en recrutement des clients, 
recherche de candidats via les CVthèques et job �boards, entretiens physiques et téléphoniques, présentation 
des profils sélectionnés aux clients, mise à jour des dossiers des salariés.
09/2024 - 08/2025 — Chargée de recrutement (CDD)
Rédaction et diffusion d’annonces, réalisation des entretiens téléphoniques, évaluation des compétences, 
présentation des profils aux clients, suivi des prises de poste, fidélisation du vivier de candidats, traitement 
et mise à jour des dossiers dans l’ATS.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (notions)

Atouts
Rigueur et respect des procédures, Réactivité et gestion des priorités, Discrétion et sens de la 
confidentialité, Polyvalence et capacité d’adaptation, Gestion des ressources humaines et administration du 
personnel, Gestion de la paie, Recrutement et sélection des candidats, Droit social et procédures RH, Suite 
Google, Pack Office (Word, Excel, PowerPoint)

Permis
Permis B

Loisirs
Voyage, Football

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


