
Assistante comptable
95210 Saint-Gratien  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 261016093320

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2025 — Bac +2 — GRETA Cergy Le Haut
Titre Professionnel Comptable Assistant
CAP — Versailles
CAP Employée de comptabilité
CAP — Versailles
BEP Administration Commerciale et Comptable

Expériences professionnelles
02/2025 - 04/2025 — Assistant comptable
Etat de rapprochement, Déclaration de T.V.A., Classement et archivage des pièces comptables.
12/2006 - 08/2024 — Assistante Maternelle
10/1989 - 07/2006 — Employée au service comptabilité
Envoi quotidien des factures clients, Saisie des règlements clients, Suivi et lettrage des comptes clients, 
Relances clients, Classements et archivage des documents comptables, Réception des factures 
fournisseurs, Vérification de la conformité des factures, Enregistrement des écritures comptables, Pointage 
des écritures.

Atouts
EBP Comptabilité, Excel, Word, Discrétion professionnelle, Organisée, Rigoureuse

Loisirs
Peinture, Dessins, Sculpture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


