
 Le Mesnil-saint-denis
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2610160951

Responsable administrative et financière

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/1991 : Bac +2
BTS Bureautique et Secrétariat trilingue 

Bac
Baccalauréat A1 

Expériences professionnelles

11/2021 - 03/2026 :
Responsable Administrative et Financière chez Maruboshi France / Maruboshi Europe / Cmc Group Europe
Pilotage administratif, financier et RH. Reporting à la Direction. Suivi de la trésorerie, prévisions, validation des
factures, suivi budgétaire, facturation clients, supervision comptable, gestion administrative du personnel,
recrutement, intégration d'assistantes, déploiement ERP, négociation fournisseurs, coordination internationale.

12/2006 - 10/2021 :
Assistante de Direction chez Maruboshi France / Maruboshi Europe
Support de la Direction, coordination administrative, administration du personnel, reporting, gestion
documentaire d'impressions de manuels Nissan, gestion de stock et logistique (2013‑2018).

09/2002 - 12/2002 :
Commerciale chez Iris S.a.
Prospection, relation clients, gestion des offres, des commandes, du stock, administration des ventes,
facturation, coordination logistique.

01/1992 - 06/2002 :
Assistante commerciale chez Silicon International / Iris / Dramicom
Prospection, relation clients, gestion des offres, des commandes, du stock, administration des ventes,
facturation, coordination logistique.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)
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