
Juriste spécialisé en droit des successions, 
contrats, assurances, conformité et contentieux
92000 Nanterre  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2610161709

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2024 — Bac +5 — Université Paris 1 Panthéon �Sorbonne
Master Droit privé
12/2020 — Bac +3 — Université de Nantes
Licence Droit privé

Expériences professionnelles
06/2025 - à ce jour — Juriste de généalogie et règlement successoral
Ouverture, suivi et règlement de dossiers de succession classiques et très urgents, recherches 
généalogiques, négociation de contrats avec héritiers, traitement de courriers et documents administratifs, 
comptabilité et suivi de factures, conseil juridique aux clients.
05/2024 - 05/2025 — Juriste junior
Création et suivi de bases de données, rédaction d’actes et de courriers juridiques, négociation et signature 
de contrats via Docusign, suivi des sinistres, mise à jour du registre RGPD, mise en place de processus et 
formations internes, gestion des procédures collectives.
05/2021 - 05/2024 — Rédactrice / clerc de notaire
Ouverture, suivi et solde de dossiers de succession, rédaction d’actes successoraux et de transmission de 
patrimoine, formalités de publication, gestion d’agendas, comptabilité et facturation.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
Word, Excel, Powerpoint, GENAPI, Docusign, Recherche et veille juridique, Rigueur et sens du détail, 
Organisation et gestion des priorités, Réactivité, Discrétion et confidentialité, Prise d’initiative, Adaptabilité, 
Curiosité intellectuelle

Permis
Permis B

Loisirs
IA & innovation, Blogging, Scrabble, Lecture, Formations OpenClassrooms, Jeux de stratégie, Actualités 
juridiques, Sport et activités sportives

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


