Gestionnaire Administrative & Pré Comptable
Indépendante

95400 Villiers-le-Bel - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 261016173052

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2021 — Bac +2 — GRETA (VAE)

BTS Comptabilité et Gestion

12/2018 — ORT France

Fondamentaux de la paie

12/2017 — GRETA Val d'Oise

Métiers de la comptabilité et de la gestion Formation sur Sage, Word, Excel (TOSA).
12/2013 — Université Paris 13

DAEU option A

12/2012 — Ecole de la deuxiéme chance

Formation professionnelle

Expériences professionnelles

06/2024 - 08/2024 — Gestionnaire administratif — Mission Jeux Olympiques Paris 2024
Gestion administrative événementielle liée aux Jeux Olympiques 2024.

04/2023 - 06/2023 — Gestionnaire administratif — Mission Coupe du monde de rugby 2023
Gestion administrative événementielle liée a la Coupe du monde de rugby 2023.
01/2023 - 09/2026 — Prestataire freelance — Gestion administrative & pré comptabilité
Trésorerie, rapprochements, gestion documentaire, appui administratif.

01/2020 - 12/2022 — Comptable général / trésorerie (CDI)

Comptabilité générale, trésorerie, fiscalité, rapprochements, clbtures.

12/2019 - 12/2019 — Aide comptable

12/2017 - 03/2019 — Comptable

01/2014 - 11/2017 — Assistante de direction

01/2012 - 12/2012 — Téléprospectrice (Objectif Maison Verte)

01/2010 - 12/2010 — Auxiliaire de vie et agent d’entretien

01/2009 - 12/2009 — Conseillere de vente (Damart)

01/2008 - 12/2008 — Femme de chambre (Maeva)

Atouts

Administration, Gestion externalisée, Dossiers clients/fournisseurs, Coordination, Archivage numérique,

Pré comptabilité, Facturation, Rapprochements bancaires, Reglements, Relances, Trésorerie, Notes de frais,
Préparation des piéces et éléments de TVA, Clbtures, Digitalisation, Dématérialisation, Tableaux de suivi et
reporting Excel, Excel, Word, Outlook, Gmail, Cegid, Ibiza, Yooz, Sage (notions), Autonomie, Rigueur,
Confidentialité, Polyvalence, Respect des délais

Permis

Permis B



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



