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Agent administratif et d'accueil

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Bretagne, dans le Batiment.

Formations

CAP
BEP Comptabilité 

Bac
BAC Professionnel Comptabilité 

Expériences professionnelles

/ - à ce jour :
Agent administratif et d'accueil chez Tribunal De Commerce De Vannes sur Vannes
Accueil téléphonique et physique, répartition du courrier et affranchissement, rédaction de courriers, gestion des
mails, archivage, paraphe et facturation des registres d'assemblées générales, traitement des dépôts des
comptes des entreprises.

/ - à ce jour :
Moniteur auto‑école et responsable bureau d'inscription chez Ab Conduite
Gestion des dossiers d'inscriptions, appels téléphoniques, dispense de cours de code de la route.

Centres d'intérêts

Pilates, Ma fille, Voyages, Cuisine
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