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56240 Inguiniel  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 261017093331

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Bretagne
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2008 — Chambre de Métiers de Lorient
Initiation à la Gestion des Entreprises
12/2001 — Bac +2
BTS Comptabilité
12/1994 — Bac — CCI de Rambouillet
Bac professionnel bureautique option comptabilité
12/1992 — CAP
CAP et BEP administration commerciale et comptable

Expériences professionnelles
01/2017 - à ce jour — Secrétaire Après �vente et secrétaire Commercial et comptable
01/2014 - 12/2017 — Secrétaire Après �vente et secrétaire Commercial
01/2010 - 12/2013 — Congé parental d’éducation
01/2008 - 12/2010 — Comptable unique et secrétaire
01/1996 - 12/2008 — Comptable et responsable informatique
01/1995 - 12/1995 — Comptable
01/1994 - 12/1994 — Caissière (vacances)
01/1994 - 12/1995 — Comptable en cabinet d’expertise comptable
01/1993 - 12/1994 — Aide �comptable – Apprentissage
01/1991 - 12/1992 — Standardiste et aide �comptable (vacances)

Atouts
Accueil du public et gestion des appels, EAD Sidexa Gestion dossiers Darva, Gestion des plannings, 
Etablissement Devis Mécanique et Carrosserie, Gestion et approvisionnement des Stocks, Saisie et mise en 
forme de tous types de documents, Gestion des courriers et e �mails, classement, archivage, Elaboration de 
documents commerciaux (devis, commandes, factures, avoirs) et opérations liées au recouvrement, Gestion 
administrative du personnel, Compétences informatiques : installation complète d’un ordinateur, montage du 
hardware, installation du système d’exploitation, des logiciels, programmation, mise en place des 
autorisations réseau, gestion du réseau, Ordicompta, Sage, Saari Comptabilité, Master Paie, Gestion 
Commerciale, Word, Excel, PowerPoint, Publisher, Access, Internet, Ponctualité, autonomie, organisation, 
travail seule ou en équipe

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


