
Responsable Administratif et Financier
95690 Nesles �la �Vallée  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 261017093350

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2022 — Bac +5 — ITESCIA, Pontoise
Diplôme Supérieur de Comptabilité et de Gestion (DSCG)
12/2021 — Bac +3 — ITESCIA, Pontoise
Diplôme de Comptabilité et de Gestion (DCG)
12/2018 — Lycée Pierre d'Ailly, Compiègne
Prépa MPSI – Mathématiques, Physique et Sciences de l'Ingénieur
12/2017 — Bac — Lycée Condorcet, Méru
Baccalauréat Général Scientifique, Mention Très Bien

Expériences professionnelles
10/2024 - à ce jour — Responsable Administratif et Financier
Participation à une levée de fonds, clôtures semestrielles et annuelles, gestion de la trésorerie, facturation, 
recouvrement, supervision des flux comptables, déclarations fiscales (IS, TVA, CFE/CVAE, DAS2, TVS), 
déploiement du logiciel Pennylane, relation avec clients, fournisseurs, avocats, cabinets comptables, 
banques.
01/2022 - 09/2024 — Chef Comptable
Facturation, encaissements, lettrage, relances, recouvrement, gestion fournisseurs, traitement factures, 
négociation délais, rapprochements bancaires, gestion emprunts, paie, notes de frais, dématérialisation 
Zeendoc, interfaces logiciels comptables.
09/2018 - 08/2021 — Apprentie Comptable
Participation aux missions d'expertise comptable, d'audit et de conseil, tenue courante de la comptabilité.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts
Gestion comptable opérationnelle multi �sociétés, Suivi des comptes fournisseurs et des délais de paiement, 
Gestion du cycle de facturation et du recouvrement, Automatisation des processus comptables (ex : 
Pennylane), Relation avec parties prenantes (banques, avocats, etc.), Pennylane, Payfit, Cegid, EBP, 
Spendesk, Yooz, Zeendoc, Excel (niveau intermédiaire)

Loisirs
Musculation, Gymnastique (15 ans de pratique), Professeur bénévole de gym pendant plusieurs années, 
Œnologie & Gastronomie, Voyages

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


