94120 Fontenay-sous-bois
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 261018093126

Chargée de recrutement

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2024 : Bac +3 a H3 Campus CNAM
Licence Droit Economie et Gestion - mention Gestion des Organisations (option juridique)

01/2024 : Bac +5 a Université UPEC
Master Relations Sociales - Ressources Humaines et Relations Sociales

12/2023 : a Lycée Pablo Picasso
BTS Notariat

12/2021 : a IUT Sorbonne Paris Nord
DUT Carriéres Juridiques

12/2020 : Bac a Lycée Francgais Gustave Flaubert
Baccalauréat ES (mention)

Expériences professionnelles

10/2024 - a ce jour :

Chargée de recrutement en alternance chez Concept Intérim sur Kremlin-bicétre

Sourcing et diffusion d'annonces, recrutement et sélection des intérimaires, gestion administrative (DPAE, cartes
BTP, contrats), vérification des documents, suivi des missions, accompagnement des intérimaires, relation avec
les entreprises clientes, aide a la lecture des fiches de paie et contrats.

06/2024 - 07/2024 :

Stagiaire assistante RH chez Totalenergies sur Courbevoie

Administration du personnel (congés, arréts, dossiers salariés), gestion de la paie et des contrats, intégration
des salariés, participation aux recrutements et formations.

01/2023 - 06/2024 :

Collaboratrice en généalogie successorale en alternance chez Dngs sur Vincennes

Creéation et gestion de dossiers (actes d'état civil, courriers, devis), coordination avec notaires, héritiers, mairies
et agents immobiliers, participation a I'amélioration de la gestion documentaire.

01/2021 - 12/2023 :

Stagiaire - Etude notariale (BTS Notariat) chez Maitre Fremont / Maitre Quirins sur Paris / Le Raincy
Formalités préalables et constitution de dossiers, rédaction d'actes (vente, mariage), participation aux rendez-
vous de signature d'actes authentiques.



/-acejour:
Téléopératrice en CDI chez Anstel sur Courbevoie

Gestion des appels d'urgence technique, ouverture, traitement et cléture de dossiers, gestion des plannings des
techniciens.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Arabe (Oral ;
maternelle / Ecrit : expérimenté), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Voyages linguistiques et culturels, Bénévolat animalier et humanitaire
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