
Chargée de recrutement
94120 Fontenay-sous-Bois  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 261018093126

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2024 — Bac +3 — H3 Campus CNAM
Licence Droit Économie et Gestion – mention Gestion des Organisations (option juridique)
01/2024 — Bac +5 — Université UPEC
Master Relations Sociales – Ressources Humaines et Relations Sociales
12/2023 — Lycée Pablo Picasso
BTS Notariat
12/2021 — IUT Sorbonne Paris Nord
DUT Carrières Juridiques
12/2020 — Bac — Lycée Français Gustave Flaubert
Baccalauréat ES (mention)

Expériences professionnelles
10/2024 - à ce jour — Chargée de recrutement en alternance
Sourcing et diffusion d’annonces, recrutement et sélection des intérimaires, gestion administrative (DPAE, 
cartes BTP, contrats), vérification des documents, suivi des missions, accompagnement des intérimaires, 
relation avec les entreprises clientes, aide à la lecture des fiches de paie et contrats.
06/2024 - 07/2024 — Stagiaire assistante RH
Administration du personnel (congés, arrêts, dossiers salariés), gestion de la paie et des contrats, 
intégration des salariés, participation aux recrutements et formations.
01/2023 - 06/2024 — Collaboratrice en généalogie successorale en alternance
Création et gestion de dossiers (actes d’état civil, courriers, devis), coordination avec notaires, héritiers, 
mairies et agents immobiliers, participation à l’amélioration de la gestion documentaire.
01/2021 - 12/2023 — Stagiaire – Étude notariale (BTS Notariat)
Formalités préalables et constitution de dossiers, rédaction d’actes (vente, mariage), participation aux 
rendez-vous de signature d’actes authentiques.
Téléopératrice en CDI
Gestion des appels d’urgence technique, ouverture, traitement et clôture de dossiers, gestion des plannings 
des techniciens.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Arabe (maternelle), Espagnol (notions)

Atouts
Pack Office, Logiciels de paie, Gestion documentaire et conformité réglementaire, Recrutement et gestion 
administrative RH, Droit social et droit du travail, SIRH, Canva

Permis
Permis B



Loisirs
Voyages linguistiques et culturels, Bénévolat animalier et humanitaire

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


