
92200 Neuilly-sur-seine
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 261019093038

Employée administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/1983 : Bac
Baccalauréat G (Sciences et Techniques Administratives) 

Expériences professionnelles

01/2014 - 12/2025 :
Employée Administrative chez Ste Fidexia
Saisie comptable (factures). Suivi des règlements clients/fournisseurs. Classement, archivage et téléphonie.

01/2003 - 12/2013 :
Secrétaire administrative chez Magasin Salle Des Ventes Du Particulier
Accueil physique et téléphonique des clients. Rédaction de courriers et gestion administrative. Classement des
archives.

01/1983 - 12/1990 :
Vendeuse en prêt‑à‑porter chez Ste Ary
Conseil à la clientèle, encaissement. Mise en rayon, gestion des stocks. Réassort et fidélisation clientèle. Tenue
du magasin.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)
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