
94190 Villeneuve Saint-georges
0 à 1 an d'expérience
Réf : 261019100245

Assistante administrative et de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2026 : Bac +2
BTS NDRC 

07/2026 : 
Aptitude 21 - Comptabilité initiation 

Bac à Lycée Aristide Briand
Bac STMG 

Expériences professionnelles

12/2025 - 07/2026 :
Assistante commerciale (alternance) chez Auto‑école Verdun / Evreux sur Verdun
Accueil, conseil et suivi des clients, facturation, suivi des encaissements, animation des réseaux sociaux,
développement et gestion des partenariats, suivi et provision de trésorerie.

08/2025 - 12/2025 :
Assistante (alternance) chez Bodyhit Montgeron sur Montgeron

09/2024 - 08/2025 :
Téléprospection (alternance) chez Les Clés Du Patrimoine sur Paris
Prospection client, prise de RDV, animation des réseaux sociaux.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Voyages : Maroc, Guadeloupe, Espagne, Cameroun..., Sport : Course à pieds
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